附件3

个人及单个家庭自用电梯安全用梯告知书

个人及单个家庭自用的电梯（以下简称“家用电梯”），属于非公共场所安装且仅供单一家庭使用的电梯，但其设计、生产、使用等都与《特种设备目录》中纳入政府部门监管的电梯没有太大区别，对人身和财产安全有一定的危险性。为保障家用电梯使用安全，避免发生电梯事故或意外，温馨提示如下：

一、电梯安装

有安装家用电梯需求的业主，应从取得电梯制造许可资质的特种设备制造厂家选购电梯；电梯安装工作，应委托电梯制造厂家或取得电梯安装施工许可资质的单位进行；电梯安装过程，建议委托特种设备检验机构对电梯进行安装过程监督检验，保障电梯质量安全，经检验合格后才投入使用。

二、电梯日常使用管理

一是建议建立电梯安全技术档案。包括电梯的设计文件、制造单位、产品质量合格证明、使用维护说明等文件以及安装技术文件和资料，电梯的定期检验和定期自行检查的记录，电梯的日常使用状况记录，电梯运行故障和事故记录等内容。

二是加强维护保养。在电梯使用前详细查阅电梯维护保养说明、应急处置技术指导文件等出厂资料，家用电梯使用过程中应按照维护保养说明对电梯进行维护保养。建议业主聘请具有电梯维护保养资质的专业机构及人员对电梯进行定期维护保养。
三是加强检验、检测。建议业主定期委托特种设备检验机构对在用家用电梯的重要安全性能进行定期检验、检测。

四是建议电梯轿厢内装设可靠的通讯装置和应急照明设备。如应急灯、固定电话、移动电话发射源、救援终端等，并确保通讯装置畅通有效，保证被困梯人员能及时与外界联系，第一时间得到救援。

五是出现电梯运行故障或者发生异常情况时，应立即停止使用并联系有资质的专业电梯公司对电梯进行全面检查，消除事故隐患，方可继续使用。如电梯运行中出现困人情况，要保持镇静，严禁扒门，联系有资质的专业电梯公司等待救援。

六是建议勿让行动不便的老人、残疾人和儿童单独乘梯，以免发生意外。

三、电梯改变使用性质

若房屋出租、出售他人或从事经营活动等需提供家用电梯给公众使用的，应当按照《中华人民共和国特种设备安全法》《广东省电梯使用安全条例》及现行安全技术规范、相关标准要求履行施工告知、监督检验、办理使用登记等法定义务，纳入特种设备管理。对擅自改变家用电梯使用性质的行为，相关部门将依法依规进行严厉查处。
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