附件1
云浮市招商引资项目代办服务申请表
（第一联：代办服务中心留存，第二联：项目业主留存）
申请编号：                                        申请日期：      年    月    日 
	项目单位情况

	项目单位名称   （盖章）
	

	项目单位地址
	
	邮 编
	

	项目单位负责人
	
	联系电话
	

	项目经办人
	
	联系电话
	

	
	
	手机号码
	

	通信地址
	
	邮 编
	

	项目基本情况

	项目名称
	
	签约时间
	

	建设地址
	

	投资总额
	
	建设规模
	
	产业类型
	

	资金来源
	内资 □    外资 □
	招商引资类别
	

	 目前项目  
 进展情况
	




	申请代办内容

	代办
方式
	
全程代办 □    部分代办 □

	
	
具体
事项

	





	代办服务中心
审核意见
	我中心（同意 □ 不同意 □）受理该代办服务申请。

                                      （盖章）
年    月    日


填表说明：除最后一项内容由代办服务中心填写，其它均由申请代办单位填写。
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附件2


云浮市招商引资项目
委托代办协议


协议编号：〔    〕第　　号





















云浮市招商引资项目代办服务中心制



委托方：                               （以下简称甲方）
                                                   
受托方：                               （以下简称乙方） 

甲乙双方根据《云浮市招商引资服务中心项目服务工作方案》的规定，签订本招商引资项目代办委托协议。
一、代办内容
甲方将符合招商引资项目，从项目立项到开工、投产全过程中所涉及的行政审批事项委托乙方代办：
（一）委托代办项目名称：
（二）委托代办具体事项：
二、代办人员确定
（一）甲方确定联系人具体负责与乙方代办员的日常沟通联系，联系人一经确定，不得随意变更,如有变更需及时通知乙方。
（二）乙方根据项目具体情况及本中心工作实际，指派代办员为甲方提供代办服务，代办员一经确定，不得随意变更，如有变更需及时通知甲方。
三、甲方职责
（一）负责及时、真实、充分地提供项目申报相关材料，与代办员共同做好项目申报材料整理工作；
（二）根据审批职能部门提出的要求，及时对申报材料进行修改或补充；
（三）审批环节必须由项目单位人员到场的，应及时派人到场；
（四）负责按规定及时交纳各类规费；
（五）及时、客观向乙方通报代办员的工作表现，并对代办工作提出意见和建议。
四、乙方职责
（一）指导项目单位熟悉审批事项涉及各职能部门的办事流程及办事指南；
（二）协助项目单位分阶段准备申报材料，指导填写各类表单，按投资项目报批流程，将申报材料递交相关部门；
（三）对审批过程进行全程跟踪，及时向甲方反馈项目办理进展情况，做好与审批部门及相关单位的沟通；
（四）及时发现审批中出现的问题并做好协调；
（五）做好代办项目相关资料的整理、保管和移交工作。
五、协议终止
（一）委托代办事项完成，办结相关手续后，本协议自行终止；
（二）甲方有权根据项目代办实际情况，提出终止本委托协议，双方商妥填写《云浮市招商引资项目代办服务终止委托单》后，本委托协议终止；
（三）因项目本身不具备办结条件，或者甲方在项目申报过程中有弄虚作假行为的，乙方有权终止本委托协议，并将相关情况告知甲方，填写《云浮市招商引资项目代办服务终止委托单》，本委托协议终止。
六、其他约定
（一） 本协议所涉及的委托代办工作，全部为无偿代办；
（二）乙方将依法认真履行代办职能，并充分发挥协调作用，力争及时、有效完成代办任务，但乙方不保证所代办项目能完全按照甲方所希望的时间或结果办结；
　　（三）双方明确，本协议所指的委托代办，适用《中华人民共和国民法总则》关于“代理”的规定；
（四）本协议经甲乙双方或其代表人签字（或盖章）后生效；
（五）本协议一式两份，甲、乙双方各执一份。




	甲方（盖章）：

代表人（签字）：
地址：   
电话：     
	乙方（盖章）：

代表人（签字）：
地址：
电话：



签订时间：      年    　月     日


附件3
云浮市招商引资项目代办服务办结单
 （第一联：代办服务中心留存； 第二联：项目业主留存）
	项目编号
	

	项目名称
	

	项目单位
	

	具体办结事项
	






	该事项已于      年   月   日完成代办服务，相关资料已向代办申请单位移交完毕,现作办结处理。

	服务评价
	

	代办员
	



签字：
年   月   日
	项目经办人
	



签字：
年   月   日



填表说明：本表由代办服务中心填写

附件4
云浮市招商引资项目代办服务终止委托单
   （第一联：代办服务中心留存； 第二联：项目业主留存）
	项目编号
	

	项目名称
	

	项目单位
	

	具体代办事项
	



	终止原因
	




	    经双方认可，该事项于      年   月   日终止代办服务，相关资料已向申请代办单位移交完毕,现作终止处理。

	代办员
	


签字：
年   月   日
	项目经办人
	


签字：
年   月   日



[bookmark: _GoBack]填表说明：本表由代办服务中心填写
