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1、非法定代表人办理的提供法人单位授权委托书[原件1份，授权委托书经法定代表人签字并盖单位公章、被委托人身份证（原件供核验，收取复印件1份）]；法定代表人办理的提供身份证（原件供核验，收取复印件1份）
2、备案申请书（原件1份）；
3 、信托合同、遗嘱或法律、行政法规规定的书面信托文件（信托文件至少应载明以下内容：（1）慈善信托的名称；（2）慈善信托的慈善目的；（3）委托人、受托人的姓名、名称及其住所；（4）不与委托人存在利害关系的不特定受益人的范围；（5）信托财产的范围、种类、状况和管理方法；（6）受益人选定的程序和方法；（7）信息披露的内容和方式；（8）受益人取得信托利益的形式和方法；（9）受托人报酬；（10）如设置监察人，监察人的姓名、名称及其住所。原件1份）；
4、委托人身份证明（复印件1份）
5、担任受托人的信托公司的金融许可证或慈善组织的社会组织法人登记证书（提供原件核实，复印件1份）
6、开立慈善信托专用资金账户证明、商业银行资金保管协议（原件供核验，收取复印件1份）
7、原备案的信托文件（重新备案时提供）；
8、原受托人出具的慈善信托财产管理运用情况报告（重新备案时提供）
注：上述申报材料一式两份。
