汇缴业务办事指南

汇缴

住房公积金汇缴是指单位为其所属职工代扣并缴存住房公积金的业务。

1.申请条件：

单位应于每月发放工资之日起5日内，办理住房公积金汇缴手续。

2.办理方式及流程：

网上办理流程：

缴存单位专管员登录云浮市住房公积金管理中心网站网上业务大厅（https://gjjcx.yunfu.gov.cn/ish/）提出申请。

（1）申请。申请人录入相关资料提出申请。 

（2）受理。云浮市住房公积金管理中心及全市各县区管理部服务窗口的工作人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的线上审批通过。不符合受理条件的，线上说明不予受理的原因或需补交的资料。

（3） 领取结果。线上办结，申请人线上打印结果凭证。

线下办理流程：

（1）申请。申请人按顺序号到业务承办银行的服务窗口提出申请，提交申请材料。

（2）受理。业务承办银行的工作人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的当场办理审批。不符合受理条件的，当场说明不予受理的原因或需补交的资料。

（3）审查。业务承办银行的服务窗口经办人员当场进行审批，予以通过的，加盖业务印章；不予通过的，当场说明不予受理的原因或需补交的资料。 

（4）第四步：变更操作。业务承办银行工作人员进行汇缴手续。

3.办理材料：

（1）住房公积金汇缴登记表；

（2）经办人身份证件；

（3）授权委托证明材料。

4.注意事项：

汇缴入账的金额必须与汇缴登记金额一致。

5.办理机构：

市中心、云安管理部、罗定管理部、新兴管理部、郁南管理部
